
My Libraryの利用

◆ My Libraryでこんなことができます

・貸出状況や履歴の確認

・学内図書の予約・取り寄せ

・ILL(他大学からの資料取り寄せ)の申込

◆ まずはログインしてみよう

図書館HPトップ画面からログインをクリック

利用者ID : 学校メールのアカウント
（アカウントとはメールアドレスの＠の前の部分です）

パスワード : 学校メールにログインする時のパスワード

ログイン画面に利用者IDとパスワードを入力

※利用後は必ずログアウトして下さい

学外からでも
自分専用のページで
便利機能を使うことが
できるよ



①延滞資料、予約本到着などの個人向けのお知らせ
②借りている資料、予約中または予約保管中の資料の確認、
返却日の確認
③これまでの貸出履歴の確認

④ILL (他大学からの資料取り寄せ)の依頼状況

My Library 画面

①

②

③

My Library トップページで確認できること

④



◆My L ib rary から本を

予約・取り寄せしてみよう

予約方法は と て も 簡単！

My Library 画面

↑調べたい資料のキーワードを入力して、予約する資料を選びます

STEP①
クイックサーチまたは詳細検索で資料の検索

STEP②
予約する資料の詳細画面から[予約・請求]アイコンをクリック

貸出中の資料は予約することができます。
また、学内の他のキャンパスの資料は取り寄せをすることもできます。

このマークをクリック

社会学



STEP③
受取希望館を選択し、予約をかける

STEP④
資料の到着

メールが届いたら、保管期限内（本郷2週間・ふじみ野1週間）に
学生証を持参の上図書館カウンターへ

パソコンやスマートフォンへ
メールでお知らせします



◆他大学から資料（複写／図書）を
取り寄せしてみよう

※ご注意頂きたい点
・有料
・資料到着まで1週間程度
・図書は原則館内利用
（貸出館の規程により研究室への持出が出来る場合があります）

My Library トップ画面

利用したい資料が文京学院大学図書館にない場合でも、

所蔵機関（主に他大学図書館）の資料を取り寄せることができます。

STEP①
［新規依頼］をクリックし、必要事項を入力



● 依頼画面

他大学／他機関から資料（複写／図書）を取り寄せる場合は、下記のフォームからお申込みができます。
必要事項を入力のうえ送信してください。

取寄せ資料到着のお知らせは学校メールに送信します。

<入力例>

文献複写（論文コピーの取寄せ）か
現物貸借（図書そのものの取寄せ）かどちらか選択

CiNii Books や WebcatPlus 等で検索した際に資料に付さ
れているAN,AA,BB,BN,BA等で始まる番号
分かれば入力してください（入れなくても可）

文献取寄せしたい論文が掲載されている雑誌/図書名、
または現物貸借したい図書のタイトル

現物貸借の場合、借りたい図書の著者名

“ｶﾗｰでの複写希望”、
“研究費での支払希望”など連絡事項が
あればコメント欄に記入してください

※文献複写の場合は、論文著者名はこちらの「論
文関連事項」欄に記入

こ
の
う
ち
１
項
目
は

必
ず
入
力
し
て
く
だ
さ
い
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● 依頼画面 (続き)

前頁のフォームに必要事項を入力し 確認 をクリックすると、
下記のような確認画面が出ます。
ご確認の上、よろしければ をクリックしてください。

をクリックすると下記のような画面が出ます。
他大学への取り寄せ依頼はこれで完了です。

実行

実行



◆ メールアドレスを変更してみよう

My Libraryにはあらかじめ、学校メールのアドレスが登録されていますが、
そのほかにご自分の希望のメールアドレスを追加することができます。
追加したアドレスにも図書館からのお知らせが届きますのでせひご利用ください。

①My Library 画面の プロフィール変更 をクリック

②E mailアドレス2にご希望のアドレスを入力し、
右の配信希望にチェックを入れ確認をクリック

これでアドレスが追加されました


